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Resumo do Documento

Descrigao:

Este documento apresenta o Médulo de Apuracdo Nacional (MAN) utilizado pelos
municipios conveniados e contribuintes emissores, tomadores e intermediarios de
servicos. O documento aborda os conceitos das funcionalidades relacionadas as
configuragdes a serem realizadas pelos municipios; e exemplos de utilizagdo pelos
contribuintes através do Emissor Nacional.

Destinagao:

Municipios conveniados, contribuintes emissores, tomadores e intermediarios de
Servigos.
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1. Mddulo de Apuracao Nacional - MAN

1.1. Introducao

O Modulo de Apuracdao Nacional - MAN é um sistema cuja principal finalidade é possibilitar ao
contribuinte do ISSQN recolher o imposto para o municipio através de um documento de
arrecadacdo uUnico e padronizado nacionalmente.

1.2. Objetivos do MAN

O Moédulo de Apuracao Nacional objetiva, primordialmente:

possibilitar ao usuario do sistema nacional a selecdao de multiplas notas, registradas
no modelo de NFS-e padrao nacional, que deverao ser pagas;

apurar o ISSQN devido das NFS-e selecionadas para pagamento em uma declaragao
de apuracdo padronizada nacionalmente;

emitir documento de arrecadacdo padronizado nacionalmente Unico para pagamento
de todo o ISSQN apurado;

distribuir para cada municipio devido o valor do ISSQN apurado e pago no documento
de arrecadacgao Unico, que for referente as NFS-e devidas ao municipio;

Além disso, tera as funcionalidades de:

consulta das NFS-e disponiveis para pagamento do ISS;

consulta dos DNA gerados, incluindo informacdes sobre o status e possibilidade para
download do PDF;

consulta a créditos disponiveis para aproveitamento (Painel de Créditos);
consulta a débitos disponiveis para pagamento (Painel de Débitos);

comunicar ao SENDA (Sistema de Emissdao e Numeragdo de Documentos de
Arrecadacdo) as informacGes necessarias para a emissdao do DNA, documento para
recolhimento do ISSQN apurado pelo MAN do Sistema Nacional NFS-g;

Segue abaixo uma visdo geral das etapas desde as configuracdes da legislacdo municipal
referente aos pagamentos do ISSQN apurado até a emissao do documento de arrecadacdo pelo
Sistema Nacional NFS-e:
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1.3. Regras Gerais do MAN

Para que o municipio utilize o MAN, deverd aceitar as regras e padronizagoes
estabelecidas pelo Comité Gestor do SN NFS-¢g;

Caso seja necessario, o municipio devera adequar sua legislacdo para que possa aderir
ao MAN;

Todos os municipios aderidos ao MAN devem aceitar as regras do MAN para calculo de
Juros e Multas realizados. Estas regras serdo parametrizadas pelo Comité Gestor do SN
NFS-e no Painel Administrativo Nacional NFS-e e deverdo estar disponiveis apenas para
consulta por eles (visualizagdo da regra aplicada);

O Comité Gestor podera definir o valor minimo para o Documento Nacional de
Arrecadacao - DNA;

A data de vencimento do DNA é estabelecida pelo Comité Gestor do SN NFS-e valida para
todos os municipios aderidos ao MAN;



1.4. Integragoes do MAN

O Médulo de Apuragdo Nacional - MAN é um sistema cuja principal finalidade é possibilitar ao contribuinte do ISSQN recolher o imposto para
0 municipio através de um documento de arrecadacdo Unico e padronizado nacionalmente.

Para realizar esta finalidade, o sistema realizara integragdes com outros sistemas ja existentes inseridos no contexto nacional e que atendem
a todos os municipios.
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Seguem abaixo as descricdes de todas as integragdes identificadas do MAN com outros mddulos
do SN NFS-e e com outros sistemas externos que sao fundamentais para o funcionamento
completo do MAN.

1.4.1 MAN e o Painel Administrativo Nacional NFS-e

Abaixo seguem os itens de parametrizacdao municipal que devem ser verificados e realizados
pelo municipio através do Painel Administrativo Nacional NFS-e:

a. Data de Vencimento no MAN

A data limite para pagamento do documento de arrecadacgao nacional (DNA) é estabelecida pelo
comité gestor do Sistema Nacional NFS-e e esta parametrizada no sistema. Esta data estabelece
o dia limite do més para que todas as NFS-e emitidas no més imediatamente anterior possam
ser quitadas, ou seja, ter o ISSQN pago através do documento de arrecadacéo.

Assim, todos os municipios aderidos ao MAN possuem a mesma data limite para pagamento do
DNA sem incorrer em acréscimos legais.

Como exemplo, se o comité gestor do SN NFS-e estabelecer dia 10 como o dia limite para o
pagamento do DNA significa que, todas as notas emitidas em um més tém que ser apuradas e
o ISSQN quitado até o dia 10 do més imediatamente subsequente para ndo incorrerem em
acréscimos.

Caso o contribuinte ndo apure e realize o pagamento do ISSQN devido até esta data de
vencimento, o valor calculado sofrera acréscimos conforme regra definida a seguir neste manual.

Para as situagdes em que o DNA for emitido para recolhimento previsto até a data limite para
pagamento, ou seja, com data de vencimento anterior a data limite para pagamento
(padronizada e parametrizada pelo comité gestor no sistema), a data de vencimento sera
coincidente com a data limite para pagamento, uma vez que ndao ha necessidade do célculo de
acréscimos.

Dessa forma, caso o contribuinte opte por emitir um DNA para recolhimento do ISSQN devido
em data superior a data limite para pagamento, definida pelo Comité Gestor e parametrizada no
SN NFS-e, a data de vencimento do DNA serd, entdo, a data estabelecida pelo contribuinte para
o recolhimento e servira como referencial para o calculo dos acréscimos devidos.

Como exemplo, se o comité gestor estabelecer o dia 10 como a data limite para pagamento e o
contribuinte emitir um DNA no dia 5 com a data de vencimento deste documento de arrecadacao
para o dia 20, entdo a data de vencimento do DNA é superior a data limite para pagamento
estabelecida pelo comité gestor em 10 dias. O documento de arrecadacdo sera emitido
contabilizando 10 dias de acréscimos legais calculados sobre o valor do ISSQN apurado e devido
no DNA.

Tal regra é necessaria na medida em que o MAN precisara calcular o valor devido de ISSQN,
incluindo todos os acréscimos, se for o caso, para a geragdao do DNA com os valores corretos
para pagamento pelo contribuinte.

b. Valor Minimo de DNA no MAN

O Comité Gestor podera definir o valor minimo para o DNA. Ao definir o valor minimo, o Comité
Gestor devera respeitar o critério definido pelo sistema emissor do documento de arrecadacao,
que hoje é de R$ 10,00 (dez reais).

Todos os municipios aderidos ao MAN devem aceitar o valor minimo padrdo para o DNA. Este
valor é definido pelo Comité Gestor do SN NFS-e e estara parametrizado no Painel Administrativo
Nacional NFS-e.

c. Calculo de Juros e Multa

Todos os municipios aderidos ao MAN devem aceitar as regras do MAN para calculo de Juros e
Multas realizados. Estas regras serdo parametrizadas pelo Comité Gestor do SN NFS-e no Painel
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Administrativo Nacional NFS-e e deverdo estar disponiveis apenas para consulta por eles
(visualizacdo da regra aplicada).

d. Multa

A multa serd de 0,33% por dia de atraso, limitada a 20%. O numero dos dias em atraso é
calculado somando-se os dias, iniciando a contagem no primeiro dia util a seguir do vencimento
do tributo, e finalizando no dia em que ocorrer o seu pagamento. Se o percentual encontrado
for maior que 20%, deve-se abandona-lo e utilizar 20% como multa de mora.

e. Juros

Os juros de mora serdo o resultado da soma da taxa Selic desde o més seguinte ao do
vencimento do tributo até o més anterior ao do pagamento, e acrescenta-se a esta soma 1%
referente ao més de pagamento.

Nao ha cobranga de juros de mora para pagamentos feitos dentro do préprio més de vencimento.
Nesse caso sera cobrada apenas a multa.

Para realizarmos o cdlculo de juros e multa sera realizada a integracdo com o sistema Calculo
Unico, pois este ja esta integrado com o Banco Central do Brasil para obter as atualizagdes da
taxa Selic e realizar todo o calculo de Multa e Juros necessarios ao MAN.

1.4.2 MAN e o Painel Administrativo Municipal NFS-e

Abaixo seguem os itens de parametrizacdo municipal que devem ser verificados e realizados
pelo municipio através do Painel Administrativo Municipal:

a. Aderéncia ao MAN

A adesdao ao MAN é opcional para os municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-e. Um
municipio pode estar conveniado ao SN NFS-e e ndo utilizar o Médulo de Apuragdo Nacional. A
aderéncia é uma parametrizacdo disponivel no Painel Municipal e registrara a data de inicio da
adesdo do municipio ao MAN.

b. Cancelamento de NFS-e Pagas

Uma NFS-e é identificada no SN NFS-e como “paga” se possuir “Evento de Tributos Recolhidos”.
Uma nota paga somente podera ser cancelada se o municipio sujeito ativo autorizar esta
possibilidade. O Evento de Tributos Recolhidos pode ser emitido pelo MAN, se a nota foi paga
por meio de um DNA, ou pelo municipio sujeito ativo. Em qualquer um dos casos, o sistema
somente ird permitir o cancelamento de uma NFS-e se houver parametrizacdo municipal
indicando esta permissao.

c. Beneficio Municipal para Reducado da Base de Calculo

O municipio podera parametrizar um beneficio municipal que permite uma redugdo da base de
calculo sobre o total das bases de calculo das NFS-e agrupadas sob o mesmo item da lista de
servico nacional, no momento da apuracao de pagamentos de tributos para a geragdao da
declaragdo de apuracdao nacional. Esta parametrizacdo deve ser realizada para um CNPJ
especifico e um ou mais itens da lista de servico nacional e indicard o valor percentual de
reducdo.

1.4.3 MAN e o SIDAT

Para a verificacdo de Datas para Pagamento em Dias Uteis no MAN deve-se considerar feriados
(inclusive locais) e finais de semana para determinar a Data de Vencimento e realizar a
antecipacdo ou postecipacao desta data no DNA.

O sistema SIDAT sera integrado ao MAN para fornecer validacdo de datas de modo a identificar
dias Uteis em todos os municipios da unido.
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Em caso de feriado municipal no domicilio tributario do contribuinte sujeito passivo (de acordo
com o cadastro RFB), a Data de Vencimento do DNA sera postecipada.

Para apuracdo realizada por procuracdo, a Data de Vencimento serd postecipada caso coincida
com feriado municipal do domicilio tributario (de acordo com o cadastro RFB) do contribuinte
representado, ou seja, feriado municipal do Municipio do representante ndao impacta a Data de
Vencimento.

1.4.4 MAN e o Fibra Calculo (ou Calculo Unico)

Sistema que realiza o calculo de Multa e Juros dos Débitos no MAN, conforme regra de
acréscimos padronizada.

1.4.5 MAN e o SENDA

Sistema que gera a guia de pagamento (DNA).

1.4.6 MAN e o Rdoc

Gerencia as situagdes da guia de pagamento (DNA).

1.4.7 MAN e o SINSAT

Realiza a distribuicdo dos valores devidos de ISSQN apurados pelo MAN.
2 Orientacoes Sobre a Utilizacao do MAN

2.1 Painel Municipal - Adesao e Configuracoes pelo Municipio

2.1.1 Acesso ao Painel Municipal
Fazer login no Painel Municipal em:

https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/Login?ReturnUrl=%_2fPainelMunicipal

PORTAL DE GESTAO NFS-e
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

0 Portal de Gestéo NFS-e - Administragcéo
Municipal € de uso restrito dos gestores
municipais previamente cadastrados pelos
municipios conveniados ao Sistema Nacional
da NFS-e e necessita de autenticagcdo com
certificado digital para acesso.

Clique na imagem abaixo e em seguida
selecione o seu e-CPF.

S1Z: Certificado
Digital (&)

Saiba como obter o certificado digital

O acesso deverd ser feito com o certificado digital do Gestor Municipal, responsavel pelo
municipio, previamente cadastrado no Painel Municipal, quando da adesdo ao convénio.
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2.1.2 Ativar o Médulo de Apuracao Nacional

Abrir o menu “Parametrizacao” e clicar em “Informacoes do Convénio” para acessar a tela
de configuracdo do convénio.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

17 - 2
Informacgdes do Convénio

> > >

Na parte inferior da tela, onde aparecem as questdes “O municipio ira utilizar o Médulo de
Apuracdo Nacional?” e “"O municipio permite aproveitamento de Créditos disponiveis
no Painel de Créditos?”, escolher a opcdo “Sim” para ambas e clicar em “Salvar”.

)
. e

LO DE APURACAO NACIONAL - MAN NF

O municipio ird utilizar o M6dulo de Apuragdo Nacional? *
e Sim
Nao
0O municipio permite aproveitamento de Créditos disponiveis no Painel de Créditos? *
® Sim

Néo

2.1.3 Configurar as retencdes do ISSQN

Para que notas emitidas por terceiros com retencao do ISSQN pelo Tomador/Adquirente ou
Intermediario para determinados servicos ou responsaveis tributarios cadastrados no convénio

sejam apuradas no MAN, é necessario antes configurar as Retengdes do ISSQN no Painel
Municipal.

11
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Abrir o menu “Parametrizagdao” e clicar em “"Retengdes do ISSQN". Clicar em “Nova
Retengao”, e preencher os campos obrigatorios:

e Descricdo;

e Legislacao;

¢ Inicio da vigéncia;

e Responsaveis pela retencdo do ISSQN: Tomador/Adquirente e/ou Intermediario;
e Servicos vinculados (opcional);

e Responsaveis tributarios, CPF ou CNPJ (opcional);

Caso os 2 (dois) campos opcionais ndo sejam preenchidos, a configuracdao de permissdao de
retencdo serd aplicada a todos os servigos, ou quaisquer contribuintes/responsaveis tributarios
do convénio.

Para cada servico ou grupo de servigos, e responsaveis ou grupo de responsaveis tributarios, a
serem incluidos e vinculados para a opcao de retencao de ISSQN, é necessario informar também
obrigatoriamente o “Inicio de vigéncia” e a “"Legislacao” referente.

No exemplo de “Emissao de NFS-e com Retencdo de ISSQN”, sera utilizado o servigo
"01.05.01 - Licenciamento ou cessao de direito de uso de programas de computacao”.
Incluir este servico, e ao final, clicar em “Confirmar” para salvar as alteragdes.

01.05.01.000 - Licenciamento ou cessdo de direito de uso de programas de computagio

2.1.4 Configurar os Regimes Especiais de Tributagao

Para emitir notas e gerar apuracbes utilizando Regimes Especiais de Tributacdo, para
determinados servigos ou contribuintes, é necessario antes configurar as atribuicdes e os tipos
de regime “Ato Cooperado”, “Estimativa”, “Microempresa Municipal”, “*Notario ou Registrador”,
“Profissional Auténomo”, “Sociedade de Profissionais” e “Outros”, através do Painel Municipal.

Abrir o menu “Parametrizacdao” e clicar em “"Regimes Especiais de Tributagao”. Clicar no
menu a direita de cada tipo de regime, com 3 (trés) pontos na vertical () e escolher
“Configurar” para regimes ainda ndo configurados, ou ainda “Alterar Configuracao” ou "Lista
de Atribuicdes” para regimes ja configurados anteriormente. Dentro de cada tipo de regime,
preencher os campos obrigatoérios:

e Configuracao (“Ndo admitido pelo municipio”, “Informado na DPS pelo Emitente - Sem
verificagdo” ou “Atribuido para contribuinte(s) especifico(s)”);

¢ Inicio da vigéncia;

e Legislagao;
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Caso seja escolhida a configuracao “Atribuido para contribuinte(s) especifico(s)”, é
necessario preencher ainda pelo menos 1(um) contribuinte, e opcionalmente, os servicos
vinculados a este regime especial.

NF&E el ‘ PAINEL MUNICIPAL

Regimes Especiais de Tribu

tacao

Nome Configuragio atua

Ao Cooperado

Estimaiva

Microempresa Municipal

Notérlo ou Registrador Nio admitido pelo municipio
Profissional Auténomo Néo admitido pelo municipio

Sociedade de Profissionais

Outros Nio admitido pele municipie

NFSe

27/01/2026

27/01/2026

01/01/2026

Ainda nesta opcdo de configuracdo, é possivel vincular determinados servicos a determinados
contribuintes ou grupo de contribuintes separadamente. Para isto, apds finalizar a configuracdo
inicial, vinculando o primeiro contribuinte, ou lista de contribuintes obrigatéria, clicar em “Lista
de Atribuigbes” e clicar em "Nova Atribuigcdao”.

Sera aberta novamente a tela de configuracdo para que sejam preenchidos os dados referentes
aos demais servicos e contribuintes a serem vinculados. Estas configuracbes podem ser
efetuadas em grupo, por exemplo, selecionando diversos contribuintes e diversos servigos
simultaneamente. Para cada servigo ou grupo de servigos adicionado é necessario também
informar o “Inicio de vigéncia” e a “Legislacdo”.

13
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Selegdo de Servigos Municipais

4/ - SerViIGos de arustas, auetas, mogeios e manequins
+ 38 - Servicos de museologia.
« 39 - Servigos de ourivesaria e lapidagio.
+ 40 - Servigos relativos a obras de arle sob encomenda.

99 - Servigos sem a incidéncia de ISS0N & ICMS

Inicio da vigéncia *

01/01/2025

Legislagdo *

Lei Ordindria 1111/2019 - Legislagdo teste

QObservagbes

+" Confirmar

No exemplo de "Emissao de NFS-e com Regime Especial de Tributagdo”, sera utilizado o
servico "01.06.01.000 - Assessoria e consultoria em informatica”, para o tipo de regime
de tributacdo especial “Sociedade de Profissionais”. Incluir este servigo e, ao final, clicar em
“Confirmar” para salvar as alteracges.

2.1.5 Configurar os Beneficios Municipais para o MAN

Para que apuracGes no MAN possam utilizar beneficios municipais de redugdo de base de calculo
percentual (%) ou monetario (R$) no calculo do ISSQN, para determinados servicos ou
responsaveis tributarios, é necessario antes configurar os Beneficios Municipais no Painel
Municipal.

Abrir o menu “Parametrizagdo” e clicar em “Beneficios Municipais”. Clicar em “Novo
Beneficio”, e preencher os campos obrigatérios:

e Descricao;

e Legislagao;

¢ Inicio da vigéncia;

e Tipo de Beneficio para apuracao do ISSQN (MAN);

e Reducgdo da Base de Calculo MAN;

e Tipo de Reducédo da BC (Reducgdo por valor percentual ou monetario);
e Servigos vinculados (opcional);

e Contribuintes beneficiarios vinculados ao servigo, CPF ou CNPJ (opcional);
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+ incluir Servigo

Para cada servico ou grupo de servigos, e contribuintes ou grupo de contribuintes beneficiarios
vinculados, a serem incluidos para a opgao de utilizacdo do beneficio municipal, € necessario
informar também obrigatoriamente o “Inicio de vigéncia” e a “Legislacdo” referente. Ao

final, clicar em “Confirmar” para salvar as alteragdes.

2.1.6 Inclusao de Créditos

E possivel incluir créditos vinculados a determinados contribuintes do convénio através do painel
de créditos e débitos. Os créditos incluidos sao disponibilizados durante as pré-apuracdes, na

forma de descontos que podem ser aplicados nas apuragcdes do MAN.

Abrir o menu “Apuracao Nacional” e clicar em “Créditos/Débitos”, clicar em "Novo”.

15



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

G Jre T

[ Crodio | @

912 = 0 @

[ credio | @

= R @

[ créaie | @

24704 [ Do | @
24 = * @

024 [ eridio | R 14 @

Sera aberta a tela de "Novo Crédito / Débito”. Escolher “Crédito” e preencher os campos
obrigatérios:

e Motivo para a inclusdo do crédito ("Tributo de NFS-e recolhido em Duplicidade”, “Beneficio
Fiscal”, “Processo Administrativo/Judicial”, “Outros”);

e CNPJ] / CPF;
e Valor;
e Identificador do Crédito (opcional);

¢ Informacdes complementares (opcional);

Inserir novo Motivo para a inclus3o do crédito *
® Crédito Selecione
Débito
Selecione...
CNPJ / CPF *

Tributo de NFS-e recolhido em
Duplicidade
Beneficio Fiscal

Nome / Razéo Social NEEe R

Processo Administrativo/Judicial

Outros

Valor * Identificador do Crédito

Informagdes complementares

e PG

O valor total de créditos disponiveis para utilizagdo por cada contribuinte aparece na coluna
“Valor Acumulado (R$)” da lista inicial exibida no painel de créditos e débitos. Para consultar
e detalhar os créditos acumulados existentes, clicar na agao “Visualizar Detalhes” na listagem,
no icone azul (@) a direita da coluna “Valor Acumulado (R$)". Sera mostrada a tela a seguir:
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O credito 04/09/2025 RS 5.427,50
= @
[ o
m @
=3 @

Os créditos podem ser filtrados pelo “Identificador do Registro”, “Data Inicio”, “Data Fim", e
“Situacdo”, que por sua vez pode ser “Inclusdo”, “Exclusdo”, “Reserva” e “Utilizacdo", os quais
informam se o crédito ainda esta disponivel para ser utilizado ou se houve alguma outra operagao
gue tenha subtraido o valor do total acumulado. Para visualizar os detalhes da operacdo, clicar
na acdo “Visualizar Detalhes” na listagem, no icone azul (@) na coluna “Ag6es”.

2.1.7 Inclusao de Débitos

E possivel incluir débitos vinculados a determinados contribuintes do convénio, através do painel
de créditos e débitos. Os débitos incluidos para o contribuinte podem ser do tipo “Auto de
Infracdo”, “Outros débitos” ou “Regime Especial de Tributacdo”, e sao disponibilizados na forma
de novas pré-apuracdes no MAN, referentes a data de competéncia informada durante a inclusao.

Abrir o menu “Apuracao Nacional” e clicar em “Créditos/Débitos”, clicar em “Novo”.

Sera aberta a tela de "Novo Crédito / Débito”. Escolher “Débito” e preencher os campos
obrigatérios:

e Tipo do débito (“Auto de Infracao”, “Outros débitos” ou “Regime Especial de Tributagao”);
¢ Regime especial de tributacao (se for o caso);

e CNPJ / CPF;

e Valor;

e Competéncia (mm-yyyy);

o Identificador de Auto de Infracdo, Identificador de Outros Débitos ou Identificador de
RET, a depender do tipo do débito;

e Informagbes complementares (opcional)
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Inserir novo Tipo de débito * Regime especial de tributagao *
Credito Regime especial de tributago Selecione
® Débito
&
Ato Cooperado
CNPJ / CPF *
Estimativa
Q
Microempresa Municipal
Nome / Razdo Social * Notdrio ou Registrador
Profissional Autdnomo
Sociedade de Profissionais
Valor * Competéncia * Identificador de RET *

Informacgoes complementares

I £

Caso o tipo do débito selecionado seja "Regime Especial de Tributacao”, é necessario também
preencher o tipo de regime especial de tributacdo, dentre as opcdes: “Ato Cooperado”,
“Estimativa”, “Microempresa Municipal”, “Notario ou Registrador”, “Profissional Auténomo”,
“Sociedade de Profissionais” e “Outros”.

Os débitos referentes a regime especial de tributacdo serdo automaticamente vinculados a
pré-apuracoes de NFS-e emitidas com o mesmo tipo de regime especial de tributacdo e que
estejam agrupadas na mesma competéncia.

Os débitos referentes a “Auto de Infracdo” ou “Outros Débitos” gerardo uma nova pré-apuragao
com data na competéncia informada.

Para consultar e detalhar os débitos acumulados existentes, clicar na acdo “Visualizar
Detalhes” na listagem, no icone azul (@) na coluna “Agdes”. Sera mostrada a tela a seguir:

Tipo de Operagd Data da Consulta Walor 1otal de débiios |4 pago Valor 1012l g débitos a pagar
° Débag 04092025 RE 605 266, 44 RS 1.000.270,00

+ Nove débito
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Os débitos podem ser filtrados pelo “Identificador do Registro”, “Tipo de débito”, *Competéncia
- De", “Competéncia - Até", e “Valor". Para visualizar os detalhes de cada débito, clicar na acdo
“Visualizar Detalhes” na listagem, no icone azul (@) a direita da coluna “Situacao”.

Os débitos que ainda estiverem na situacdo “Pré-Apurado” podem ser cancelados, através da
operacdo “Cancelar Débito”, utilizando o icone azul redondo (®) também na coluna “Acoes”.

Ao cancelar um débito sera apresentada a tela a seguir, onde devera ser preenchido o campo
obrigatério “Motivo para o cancelamento do débito”. Ao final, clicar em “Excluir” para
cancelar o débito.

Identificador de Operacéo do Registro do Débito

27577147700017012025090381806301000000100000002

Identificador Municipal

61165165464

Motivo para o cancelamento do débito *
¢ Erro na Emissao
Débito Indevido

Outros

Descricdo

(o | X o

2.2 Emissor Nacional — Operacionalizagcao do MAN pelos contribuintes

2.2.1 Acessar o Emissor Nacional NFS-e

Nos topicos a seguir, serdo demonstrados exemplos de utilizacdo do MAN dentro do Emissor
Nacional.

Fazer login no Emissor Nacional em:

https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

Preencher CPF e senha do contribuinte, responsavel tributario que ira realizar as apuragdes no
MAN e gerar as guias de arrecadacao.
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Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
. - Se vocé ja possui certificado digital, clique O GovBR é um servico online de
EAARARES na imagem abaixo identificacdo e autenticacdo digital do

cidaddo em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

Saiba como obter o certificado digital ( Entrar com m )
\ /

Fazer primeiro
Entrar i :
Esqueci a mint

Saiba mais sobre GOV.BR

&

“ABRASF 2%

Receita Federal COMEERCI NACKIE 08 WS

2.2.2 Emissdao de NFS-e sem Retencao de ISSQN

A seguir sera feito um teste com a emissdao de uma NFS-e completa como prestador/fornecedor,
com ISSQN calculado a partir da aliquota vigente de um servico, que ja se encontra devidamente
configurado nos parametros do convénio. Para isso, acessar o item “Emissdao completa” do

menu “"Emissao”:

Tipos de emissao:

Emissdo completa

Na etapa “"Pessoas”, selecionar "Nao” para “Preencher as informagdes IBS/CBS?”, preencher os
campos  obrigatérios  “Data de  Competéncia”, escolner o emitente como
“Prestador/Fornecedor”, selecionar o municipio, e selecionar “Tomador/Adquirente” e
“Intermediario” como ndo informados, e clicar em “Avancar”.

20



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

[22)

Pessoas

Preencher as informagbes IBS/CBS?
Sim

® Nao
Data de Competéncia
01/08/2029 ]

Informar série e nimero da DPS

Vocé ird emitir esta NFS-e como? *
# Prestador/Fornecedor
Tomador/Adquirente

intermedidrio

Municipio Indicador Municipal

Na etapa “Servigos”, preencher o “Municipio”, escolher o “Cddigo de Tributacdo Nacional” como
“01.01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas”, selecionar o "Cédigo Complementar
Municipal”, se houver, selecionar “Nao” para “O servigo prestado é um caso de: imunidade,
exportacdo de servigo ou ndo incidéncia do ISSQN?”, selecionar o “Item da NBS correspondente
ao servico/fornecimento prestado” (p. ex.: 115021000) e preencher algum texto no campo
“Descricao do Servigo/Fornecimento”. Os demais campos, deixar em branco, e clicar em
“Avancar”.

(2] /)

Pessoas Servigo

Pas * Municipio

Codigo de Tributagdo Nacional *
01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas.
Gédigo Complementar Municipal *

01.01.01.003 - teste

0 servigo/formecimento prestado é um caso de: imunidade, exportago de servigo ou ndo incidéncia do ISSQN? *
® Nio
sim
Municipio de incidéncia do ISSQN Data de Competéncia

01/08/2025
ltem da NBS correspondente ao servico/fornecimento prestado *
115021000 - Servigos de projeto, desenvolvimento e instalag&o de aplicativos e programas néo personalizados (ndo customizados)

Cédigo indicador da operagdo

Descrigdo do Servigo/Fornecimento *

Texto descrigdo

Na etapa “Valores”, preencher algum valor no campo “Valor do servigo prestado”, no campo
“Regime Especial de Tributagdo” deixar como “Nenhum”, selecionar "Nao” nos campos “A
exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operacao esta suspensa?”, “Ha retencdo
do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario?”, “Este servigo prestado estéa amparado por
algum beneficio municipal?” e “Sera aplicado algum tipo de Deducdo/Redugdo a base de calculo
do ISSQN?”.
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© o

Servigo Valores
VALORES DO FORNECIMENTO/SER
Valor da operagéo/servico prestado * Valor recebido pelo intermedidrio Desconto incondicionado Desconto condicionado
RS 4.500,00 RS RS RS

AsinformacSes de Tributagio Municipal abaixo, exceto retengéo, néo podem ser alteradas pois o tributo (ISSON) serd apurado pelo Simples Nacional. Para alguns servigos, deducio/reducio pode ser ahterada
Confira as regras do sistema.

TRIBUTAGAO MUNICIPAL
Tributagko do ISSQM sobre o servigo prestado Regime Especial de Tributagio *
Operagdo Tributavel R Nenhum v

Aexigibilidade do recolhimento do ISSON devido nesta operacéo esté suspensa? *
®) Néo

Sim

Ha retengic do ISSON pelo Tomador ou pelo Intermedidrio? *
®) Néo

Sim

Este servigo prestado esté amparado por algum beneficio municipal? *
@) Ndo

Sim

Serd aplicado elgum tipo de Dedug&o/Redugéo & base de célculo do ISSON? *
®) Néo

Sim

Aliquota BC ISSON Walor ISSQN

5,00 R 4.500,00 RS 225,00

Ainda na etapa “Valores”, selecionar "Nenhum” e “"PIS/COFINS/CSLL Nao Retidos” nos
campos “Situacdo Tributaria do PIS/COFINS” e “Tipo de retencao do PIS/COFINS/CSLL",
respectivamente. No campo “Valor Aproximado dos Tributos”, selecionar “Configurar os
valores percentuais correspondentes” e preencher algum valor nos campos “Federal”,
“Estadual” e “Municipal”. Os demais campos, deixar em branco, e clicar em “Avancar”.

TRIBUTACAO FEDERAL
Situag&o Tributaria do PIS/COFINS *

00 - Nenhum v

Tipo de retengéo do PIS/COFINS/CSLL *

PIS/COFINS/CSLL N&o Retidos v
IRRF Contribuigies Sociais - Retidas Contribuigdo Previdencidria - Retida

RS RS RS
IBS/CBS

Selecione os codigos de Situago e Classificago Tributaria apropriados para o IBS/CBS

Cédigo de Situago Tributaria

Cddigo de Classificagdo Tributéria

D referenciados nos casos de  repasse @ que serdo na base de célculo do IBS/CES
Podem ser informados os seguintes documentos: NFS-e, NF-g, CT-e, Outros Documentos Fiscais e Outros Documentos.

=+ Incluir Documento

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida
@ Configurar os valores percentuais correspondentes

Federal * Estadual * Municipal *

Na etapa “Emitir NFS-e”, verificar o resumo da nota e, estando tudo ok, clicar no botdo “Emitir
NFS-e” na parte inferior da pagina.

Dentro de alguns segundos, a NFS-e emitida serd incluida na etapa de Pré-Apuragdo do MAN (o
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acesso as telas do MAN sera explicado mais adiante), com o tipo de pré-apuracao “ISSQN
calculado em NFS-e - Préprio”, competéncia "08/2025", e “ISSQN Pré-Apurado” de “R$
225,00".

A nota de exemplo em questdo foi emitida com data de competéncia ajustada para
"01/08/2025” e valor do servico prestado de “R$ 4.500,00”. O servico com cddigo de
tributacdo nacional *01.01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas” estd configurado
com aliquota de “5%"” de ISSQN no convénio do municipio escolhido. O ISSQN pré-apurado
entdo sera o calculo de 5% de R$ 4.500,00, totalizando R$ 225,00.

o o o

T

RS 5.427,50

2.2.3 Emissdao de NFS-e com Retencao de ISSQN

A seguir serd feito um teste com a emissdo de uma NFS-e completa com retencao do ISSQN
para o Tomador/Adquirente. Para isso sera utilizado um outro contribuinte com acesso ao
emissor nacional, que ira emitir a nota como “Prestador/Fornecedor”, e ira informar o
contribuinte de teste anteriormente utilizado como o “Tomador/Adquirente”. Dessa forma a nota
seria incluida nas pré-apuracées do Tomador/Adquirente na competéncia informada.

Fazer login no Emissor Nacional, acessar o item "Emissao completa” no menu "Emissao”.

Na etapa “"Pessoas”, selecionar "Nao” para “Preencher as informagdes IBS/CBS?", preencher os
campos obrigatérios  “Data de Competéncia”, escolher o emitente como
“Prestador/Fornecedor” e selecionar o municipio. No item “Tomador/Adquirente do Servico”,
selecionar “Brasil” para o campo “Onde estd localizado o estabelecimento/domicilio?”, e
preencher o CNPJ no campo “CPF/CNPJ” do tomador/adquirente. O *“Nome/Razao Social” e dados
de endereco do tomador/adquirente serdo preenchidos automaticamente. Selecionar
“Intermediario” como ndo informado e clicar em “Avancar”.

Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
® Brasil
Exterior

Tomador/Adguirente néo informado

CPF/CNFPJ * Indicador Municipal
Nome/Raziio Social *
QIPWMNWNH NW UWMYW KWUW NH DXMNIQMW

Telefone E-meail

4 Informar endereco

CEP * Municipio
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Na etapa “Servigos”, preencher o “Municipio”, escolher o “"Coédigo de Tributagdo Nacional” como
"01.05.01 - Licenciamento ou cessao de direito de uso de programas de computacao”
(que foi previamente configurado para retengdes na etapa “Configurar as Retencdes do
ISSQN"), selecionar o “Cddigo Complementar Municipal”, se houver, selecionar “Nao” para
"0 servico prestado € um caso de: imunidade, exportacdo de servico ou nado incidéncia do
ISSQN?”, selecionar o “Item da NBS correspondente ao servigo/fornecimento prestado”
(p. ex.: 115021000) e preencher algum texto no campo “Descricdo do Servigo/Fornecimento”.
Os demais campos, deixar em branco, e clicar em “Avangar”.

Na etapa “Valores”, preencher algum valor no campo “Valor do servigo prestado”, no campo
“Regime Especial de Tributacdo” deixar como “Nenhum”, selecionar "Nao” nos campos “A
exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operacao esta suspensa?” e “Este servico
prestado estd amparado por algum beneficio municipal?” e “Sera aplicado algum tipo de
Deducao/Reducado a base de calculo do ISSQN?”,

No campo “Ha retencdo do ISSQN pelo Tomador/Adquirente ou pelo Intermediario?”, selecionar
“Sim”, e escolher "Retido pelo Tomador”.

Ha retencéio do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermedidrio? *
Nao

® Sim

Informe abaixo por quem o imposto serd retido *
® Retido pelo Tomador | - QIPWIMNWNH NW UWMVYW KWUW NH DXMNIQMW

Retido pelo Imermedidrio | Néo informado

# Editar Tomador + Incluir Intermedidrio

Ainda na etapa “Valores”, selecionar “Nenhum” e “"PIS/COFINS/CSLL Nao Retidos” nos
campos “Situagdo Tributaria do PIS/COFINS” e “Tipo de retencdo do PIS/COFINS/CSLL”,
respectivamente. No campo “Valor Aproximado dos Tributos”, selecionar “Configurar os
valores percentuais correspondentes” e preencher algum valor nos campos “Federal”,
“Estadual” e “"Municipal”. Os demais campos, deixar em branco, e clicar em “Avangar”.

Na etapa “Emitir NFS-e”, verificar o resumo da nota e, estando tudo ok, clicar no botdo “"Emitir
NFS-e” na parte inferior da pagina.

Dentro de alguns segundos, a NFS-e emitida sera incluida na etapa de Pré-Apuragdo do MAN,
com o tipo de pré-apuracao "ISSQN calculado em NFS-e — Retido”, competéncia "08/2025",
e “ISSQN Pré-Apurado” de “R$ 400,00".

A nota de exemplo em questdo foi emitida com data de competéncia ajustada para
“01/08/2025" e valor do servico prestado de “R$ 8.000,00". O servico com codigo de
tributacdo nacional "01.05.01 - Licenciamento ou cessao de direito de uso de programas
de computacdo” esta configurado com aliquota de “5%” de ISSQN no convénio do municipio
escolhido. O ISSQN pré-apurado entdo serd o calculo de 5% de R$ 8.000,00, totalizando
R$ 400,00.

9o © ©

R§ 5.427,50
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2.2.4 Emissdao de NFS-e com Regime Especial de Tributacgao

A seguir sera feito um teste com a emissao de uma NFS-e completa como prestador/fornecedor,
no entanto utilizando um regime especial de tributacdo, previamente configurado nos
parametros do convénio, para o calculo do ISSQN. Acessar o item “Emissao completa” no
menu “Emissao”.

Na etapa “"Pessoas”, selecionar "Nao” para “Preencher as informagdes IBS/CBS?", preencher os
campos obrigatodrios “Data de Competéncia”, escolher o emitente como
“Prestador/Fornecedor”, selecionar o municipio, selecionar “Tomador/Adquirente” e
“Intermediario” como nado informados e clicar em “Avancgar”.

Na etapa “Servicos”, preencher o “Municipio”, escolher o “Cddigo de Tributacdo Nacional” como
"01.06.01 - Assessoria e consultoria em informatica” (que foi previamente configurado
para utilizar regime especial de tributacdo do tipo “Sociedade de Profissionais” na etapa
“Configurar os Regimes Especiais de Tributacao”), selecionar o “Cdédigo Complementar
Municipal”, se houver, selecionar “"Nao” para “O servico prestado é um caso de: imunidade,
exportagdo de servigo ou ndo incidéncia do ISSQN?”, e preencher algum texto no campo
“Descricao do Servico/Fornecimento”. Os demais campos, deixar em branco, e clicar em
“Avancgar”.

Na etapa “Valores”, preencher algum valor no campo “Valor do servigo prestado”, no campo
“Regime Especial de Tributacdo” escolher “Sociedade de Profissionais”. Selecionar "Nao” nos
campos “A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operagado esta suspensa?”, “Ha
retencdo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario?”, “Este servigo prestado esta amparado
por algum beneficio municipal?” e “Sera aplicado algum tipo de Deducdo/Reducdo a base de
calculo do ISSQN?”.

Ainda na etapa “Valores”, selecionar “Nenhum” e “"PIS/COFINS/CSLL Nao Retidos” nos
campos “Situacdo Tributaria do PIS/COFINS” e “Tipo de retencao do PIS/COFINS/CSLL",
respectivamente. No campo “Valor Aproximado dos Tributos”, selecionar “Configurar os
valores percentuais correspondentes” e preencher algum valor nos campos “Federal”,
“Estadual” e “"Municipal”. Os demais campos, deixar em branco, e clicar em “Avangar”.

Na etapa “Emitir NFS-e”, verificar o resumo da nota e, estando tudo ok, clicar no botdo “Emitir
NFS-e” na parte inferior da pagina

Dentro de alguns segundos, a NFS-e emitida sera incluida na etapa de Pré-Apuragdo do MAN,
com o tipo de pré-apuracdo “RET - Sociedade de Profissionais”, competéncia "08/2025", e
“ISSQN Pré-Apurado” de “R$ 0,00".

A nota de exemplo em questdo foi emitida com data de competéncia ajustada para
“01/08/2025" e valor do servico prestado de “R$ 9.000,00”. O servico com codigo de
tributacdo nacional “01.06.01 - Assessoria e consultoria em informatica” foi configurado
para permitir o uso de regime especial de tributacdao do tipo “Sociedade de Profissionais” no
convénio do municipio escolhido, e este regime especial foi selecionado durante a emissdo da
nota, na etapa “Valores”.

O ISSQN pré-apurado inicialmente para notas emitidas com regime especial de tributacdo é de
R$ 0,00, pois é necessario posteriormente criar um débito que sera vinculado as notas dessa
competéncia e regime especial de tributacdo especifico para o contribuinte em questao.
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O débito criado no Painel de Créditos e Débitos, através do Painel Municipal, pelo gestor do
convénio do municipio escolhido, para esse contribuinte especifico, deve ser gerado utilizando a
mesma competéncia e mesmo tipo de regime especial da pré-apuracdo em questdo. O valor
informado para este débito, serd entdo o valor do ISSQN vinculado na pré-apuracdo. Verificar
como fazer a geracao do débito na etapa anterior com o titulo “Inclusdao de Débito".

Apds a inclusdo de um débito no valor de R$ 200,00, competéncia "08-2025" e tipo de regime
especial de tributacdo “Sociedade de Profissionais”, para o contribuinte, conforme imagem
abaixo, a pré-apuracao selecionada sera exibida na lista de pré-apuracées com o valor de

“ISSQN Pré-Apurado”, atualizado entdo para o valor de R$ 200,00.

Inserir novo Tipo de débito * Regime especial de tributagao *
Crédio Regime especial de tributagdo Sociedade de Profissionais
® Débito
CNPJ / CPF *
1001-19 Q
Nome / Razdo Social *

QIPWMNWNH NW UWMVW KWUW NH DXMNIQMW

Valor * Competéncia * Identificador do Crédito

RS 200,00 08-2025
Identificador de RET *

12345678909

Informagdes complementares
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0

identificador Pré-Apuracio Competéncia - De Competencia - Aé Valor da Pré-Apuracio

RS 5.427.50
1SS0 calculado om NFSe Retido  D2025 2786143710001 19411 370202 509020000004 A% 37500 RS 37500 RS 00 RS 37500 =]
ISSON cakculado e 09/2025  T7H61497100011941 1170020250901 0000003 R 200,00 RS 200,00 RS 00 RS 200,00 B
RET . Socedade de Profissionas 09,2025 2TEE149710001 1941 1 3700200 SOMI0000002 RS 100,00 RS 100.00 R§ [1L.00 RS 100,00 ]
l HET - Sociedade de Profissionas DB/2025  ITH614NTI00011941 13700202 SOBIIC0000T RS 200,00 RS 200,00 RS 0 RS 200,00 =)

2.2.5 Pré Apuracgdo - Lista

Para comecar a utilizar o Moédulo de Apuracdo Nacional (MAN) e ter acesso a lista de pré-
apuracgoes ja existentes para o contribuinte logado, acessar o menu “Apuracao Nacional” e

clicar em “Pré-Apuracao”.

I
QI

s

Apuracgao Nacional:

Pré-Apuracao
Apur

Al'T 3( |
Cred Ue

Sera apresentada uma lista contendo as pré-apuracoes e alguns filtros de pesquisa, conforme
imagem abaixo.

identificador Pré- Apuragic Competéncia - De srpeténcia - Até Valor da Pré-Apuracio

RS 542750
RS 375,00 R R$ 375.00 =
] &
RS 100.00 R$ 10000 RS X R$ 100,00 =]

Serdo exibidas na lista as pré-apuracdes definidas conforme os parametros informados pelo
usuario. Pode-se, por exemplo, filtrar por “Municipio de Incidéncia”, “Tipo de Pré-Apuracdo”,
“Competéncia - De”, “Competéncia - Até”, “Valor da Pré-Apuracao”, “Identificador da Pré-
Apuracdo”, e “Situagdo da Pré- Apuracao”.

A lista também pode ser ordenada clicando-se nos titulos em verde das colunas, na linha abaixo
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do nome do municipio. No exemplo abaixo, ao clicar em “Total ISSQN - BC. Orig.” a lista foi
ordenada de forma decrescente pelo valor total calculado de ISSQN pré-apurado pela base de
calculo original da NFS-e.

R$ 5.427.50

2.2.6 Pré Apuracgdo - Detalhamento e Reducao de Base de Calculo

Para detalhar cada pré-apuracdao, mostrando as notas relacionadas, e demais informacoes
referentes a mesma, como utilizagdo de beneficios municipais e situagdo de inclusao de cada
NFS-e na pré-apuracdo, basta clicar no link em azul na lista de pré-apuracdes, referente ao
“Identificador da Pré- Apuracao”, conforme imagem abaixo.

ISSQN calculado em NFS-e - Retido 09/2025 2786149710001194113700202509020000004 RS 375,00
ISSQN calculado em NFS-e - Préprio 09/2025 2786149710001194113700202509010000003 RS 200,00
RET - Sociedade de Profissionais 09/2025 2786149710001 194113700202509030000002 RS 100,00

No caso de pré-apuracdes do tipo “ISSQN calculado em NFS-e - Proprio” e “ISSQN
calculado em NFS-e — Retido”, é possivel a utilizacdo de beneficios municipais de reducdo de
base de calculo, de forma a reduzir o ISSQN devido pelo contribuinte. Os beneficios municipais
devem estar previamente cadastrados, para o convénio, municipio, servico e competéncia em
gquestdo, conforme a etapa anterior “Configurar os Beneficios Municipais para o MAN".

Ao detalhar pré-apuracgdes destes 2 (dois) tipos, ird aparecer uma tela conforme abaixo:

]

2786149710001194113700202500010000003 ISSON calculado em NFS-e 0972025

Propro

RS RS 4,000.00 50 RS 200,00

RS R§ 000 50% RS 0,00

RS 200,00

Caso haja beneficios municipais disponiveis para serem aplicados a algum dos servicos incluidos
na pré-apuracao, a caixa de selecdo do beneficio serd habilitada, permitindo a sua selecdo. No
exemplo abaixo, para o servico "01.01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas”, ha
disponiveis 2 (dois) beneficios municipais.
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01.01.01.000 - Andlise e desenvolvimento de sist Selecione % RS
Selecione

4113700227861497100011900000000000172509 teste RS 4.000,00

Redugao BC MAN - Percentual (20,00%)

01.02.01.000 - Programagdo.

Apds escolher um beneficio municipal, a caixa “Redutor de Base de Calculo” para informar o
valor de reducao, a direita dos itens % e R$, ficara habilitada e funcionara de acordo com o tipo
de beneficio.

Caso seja um beneficio municipal de reducao de base de calculo do tipo “Percentual”, o campo
“0kb"” sera automaticamente selecionado, permitindo a entrada de valores percentuais, até o
limite maximo que foi definido na configuracdo do beneficio (no caso do exemplo, foi definido o
limite maximo de 20,00% de reducgdo. Qualquer valor acima disso sera considerado invalido pela
aplicacdo, exibindo uma mensagem de erro). Caso seja um beneficio municipal de reducdo de
base de calculo do tipo “Monetario”, o campo “R$” sera automaticamente selecionado,
permitindo a entrada de valores monetarios e funcionando da mesma forma que o tipo anterior.

Reducdo BC MAN - Percentual (20 % RS :]

Ao informar um valor de *10,00%" no campo “Redutor de Base de Calculo”, os campos “BC
Original | BC Reduzida” e “"ISSQN do Servico” mostrarao os valores atualizados, de acordo com
a reducdo de base de calculo.

% RS 10,00 % RS 4.000,00 | RS 3.600,00 5,0% RS 180,00

RS 4.000,00 50% RS 200,00
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Nessa tela, também, é possivel selecionar quais NFS-e serdo incluidas ou excluidas na apuracéo,
de acordo com os checkboxes (caixas de selecdo) ao lado esquerdo dos campos “Chave de
Acesso NFS-e”, conforme abaixo. Ao incluir e excluir notas, os valores de ISSQN da
pré-apuracgao serdo automaticamente recalculados.

Codigo do Servico
01.01.01.000 - Analise e desenvolvimento de sist...

Chave de Acesso NFS-e

4113700227861497100011900000000000172509...
01.02.01.000 - Programagao.

Chave de Acesso NFS-e
4113700227861497100011900000000000202509

4113700227861497100011900000000000212509...

ApOs editar os beneficios municipais dos servigcos e modificar a inclusdo/exclusdo de NFS-g, o
valor total de ISSQN da pré apuragdo sera exibido no rodapé a direita da tela, proximo aos
botbes “Salvar”, “Fechar” e “Limpar”, disposto no campo “Total ISSQN em Pré-Apuracao”.

Para salvar as alteragdes da pré-apuracdo, clicar em “Salvar”.

O botdo “Limpar” serve para remover todos os beneficios municipais e incluir novamente todas
as notas na pré-apuracao, desfazendo quaisquer modificacoes feitas anteriormente. E necessario
salvar ap6s acionar o botdo “Limpar”.

O botdo “Fechar” serve para descartar as alteracdes e fechar a tela, mantendo o estado salvo
anteriormente da pré-apuragao.

Total ISSQN em Pré-Apuracao RS 180,00

No caso de pré-apuracées do tipo “"RET — Regime Especial de Tributagdo”, a tela de
detalhamento é bem semelhante as telas de pré-apuragdes do tipo “"ISSQN calculado em NFS-
e”, no entanto, ndo ha opgdes de alteragdo, apenas consulta.
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A pré-apuracdo pode ja conter o valor de ISSQN apurado, caso o débito referente ao regime
especial de tributacdo tenha sido gerado no Painel Municipal do convénio (para o mesmo
contribuinte e competéncia da pré-apuragao).

De outra forma, a tela de detalhamento virda com o ISSQN apurado de R$ 0,00, para regimes
especiais de tributacdo, que estejam sem o débito vinculado, e ird aparecer o texto “O débito
referente a ao Regime Especial de Tributacdo ainda néo foi incluido na Pré-Apuracdo”.

2786149710001194113700202509030000002 09/2025

No caso de pré-apuracgées do tipo “Auto de Infracdao”, ou “"Outros Débitos do Municipio”, a
tela de detalhamento consta basicamente do identificador do auto de infracdo ou débito, do
valor, e de um texto de descricdo, detalhando o débito ou infracdo. Esta tela também ndo tem
opcOes de alteracdo, apenas consulta, conforme imagem abaixo.

2786149710001 1941 13700202501 040000002 01,2025

RS 500,00

2.2.7 Pré Apuracgao - Atualizacao de notas

Durante a fase de pré-apuragdo, as notas sdo agrupadas pelo seu tipo e competéncia, e pode
haver casos em que mais notas sejam geradas, com data dessa mesma competéncia, e
possuindo o mesmo tipo (NFS-e com ISSQN Retido ou Préprio).

Quando isto ocorre, caso a pré-apuracdo ndo tenha sido modificada, com adicdo de beneficios
municipais ou com a exclusdo/inclusdo de notas, as novas NFS-e que forem geradas na mesma
competéncia e com mesmo tipo sdo incluidas automaticamente na pré-apuragao.

Caso ja tenha havido alguma modificagdo na pré-apuracdo, as novas notas sdo acrescentadas a
pré-apuracdo existente, no entanto, ficam desmarcadas para o calculo do ISSQN. O usuario pode
manualmente inclui-las efetivamente na pré apuragao, bastando para isso utilizar os checkboxes
(caixas de selecdo) a esquerda da “Chave de Acesso NFS-e” ou entdo clicar no icone azul (&)
que aparece no canto superior direito da tela de detalhamento, conforme imagem abaixo, onde
aparece escrito em vermelho, "1 nota(s) recebidas”.
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0001-19 09/2025

de Calculo BC Original | BC Reduzida Aliquota
RS 4.000,00 50%
BC Original NFS-e Alig. NFS-e
RS 4.000,00 50%

Chave de Acesso NFS-e

4113700227861497100011900000000000202509...

I 4113700227861497100011900000000000212509...

ISSQN do Servico
RS 200,00

ISSQN NFS-e

RS 200,00

Situagdo Tributaria

Prestador

Prestador

H3a, ainda, outra maneira de incluir as notas que foram recentemente adicionadas na
pré-apuragao, com a chegada de novas notas na mesma competéncia. Na lista de pré-apuracdes
ha um icone azul (&) que fica ao lado direito da tela, com o titulo “Atualizar: 1 NFS-e

Aguardando Inclusao”, conforme imagem abaixo.

Créditos Disponiveis R$ 5.427,50 ISSQN Pré-Apur

— Atualizar: 1 NFS-e
RS! 0,00 R$ 375,00 Aguardando incluséo

RS 0,00 R$ 200,00

—_—-

RS[ 0,00 R$ 100,00

0

<

Também ¢é possivel selecionar todas as pré-apuragdes, com o primeiro checkbox (caixa de
selecdo) a esquerda do campo “Tipo de Pré-Apuracdo”, e em seguida clicar no icone azul (&)

“Atualizar Todas” no canto superior direito.

o Pregei 0202 RS 20000 8 20000
€ RET-Socedade do Profsscnals  09/2025 8 100,00 8 10000

veis RISA2IS0 ISSON Pré-Apurado ..

! 37400 -
g 0,00 R$ 20000 cn
" 00 3 100.00 5]
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Ao clicar em algum dos icones de atualizacdo, serd exibida uma mensagem de confirmagao
conforme abaixo.

A

A pré-apuracao 2786149710001194113700202509010000003 sera atualizada,
incluindo todas as NFS-e de mesmo tipo, recebidas na competéncia

Deseja continuar?

As notas que estiverem listadas na tela de detalhamento, mas ndo forem efetivamente incluidas,
ou que tiverem sido excluidas da pré-apuracdo em uma determinada competéncia, serdo
colocadas em uma nova pré-apuracao nessa mesma competéncia, quando a pré-apuracdo atual
for concluida e gerar uma apuracao.

Para os casos de pré-apuragoes do tipo "Regime Especial de Tributagdo”, as novas notas que
forem geradas com o mesmo tipo de regime especial e competéncia, serdo incluidas
automaticamente na pré-apuragao existente, até o momento em que ela for apurada, pois nesse
caso nao ha opcgdo de inclusdo/exclusdo de notas ou inclusdo de beneficios municipais. Caso
cheguem novas notas em uma competéncia que ja tenha sido apurada, uma nova pré- apuragao
€ gerada, nessa mesma competéncia.

2.2.8 Pré Apuracao - Utilizacdo de Créditos e Apuracao

Ao concluir as modificagcdes em uma pré-apuracdo, € possivel a utilizacdo de créditos, que o
contribuinte possa ter no municipio em questdo, para reduzir o valor do ISSQN pré-apurado,
antes de passar para a proxima etapa, e gerar a apuracdo.

O valor de créditos disponiveis para o contribuinte em cada municipio é exibido na coluna
“Créditos Disponiveis”, no cabecalho da listagem de pré- apuragbes, conforme imagem abaixo.
Esse valor também pode ser consultado no painel de créditos e débitos no Painel Municipal,
referente ao convénio deste municipio e contribuinte especifico.

5QN - BC | tos [ veis RS 5.427,50
R$ 375,00 RS 0,00 RS 375,00
R$ 200,00 RS 0,00 R$ 200,00
RS 100,00 RS | 0,00 RS 100,00

Para utilizar o crédito, ou parte do crédito em uma determinada pré-apuracgao, basta preencher
a caixa onde é exibido inicialmente “R$ 0,00”, na coluna de créditos disponiveis, na mesma
linha da pré-apuracgdo ao qual se deseja utilizar o crédito.

No exemplo abaixo, foi utilizado R$ 200,00 de crédito em uma apuragao com valor inicial de
ISSQN de R$ 225,00, restando R$ 25,00 de ISSQN pré-apurado.
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RS 400,00
RS 225,00

R$ 1.500,00

RS 0,00 R$ 400,00
RS | 200,00 RS 25,00
RS | 0,00 RS 1.500,00

&

Para concluir a pré apuragdo e gerar a apuracao, basta clicar no icone azul (E) da calculadora
na parte direita da lista. Nesse caso serda exibida uma mensagem de confirmagdao conforme

abaixo.

A

A pré-apuracdo 2786149710001194113700202508010000001

com valor total de ISSQN de RS 225,00 serd apurada,
com a reserva de RS 200,00 em créditos

Deseja continuar?

Também é possivel concluir mais de uma pré-apuragao simultaneamente. No exemplo abaixo,
foram selecionadas 2 (duas) pré-apuracdes, que ficam destacadas em verde, sendo que na
primeira optou-se por utilizar R$ 200,00 de créditos, para o total de ISSQN de R$ 225,00; e
para a segunda optou-se por utilizar R$ 1.400,00 de créditos, para o total de ISSQN de
R$ 1.500,00. Para gerar as 2 (duas) apuracgdes simultaneamente, é necessario apenas clicar
no botdo azul da calculadora (E) no topo a direita da lista, conforme marcado em vermelho na

imagem abaixo.

0972025

2786149710001 19411 3170020250920000004
7756149710001 194117700202509010000003
2706149710001 19411 3200202509030000002
2761497100011 94113700202508030000003
2786149710001 1941 13700202508020000007
2786149710001 1941 13700202508019000007
2704149710001 1941 13700202607010000002

2706149710001 19411 7700202500010000001

RS 375,00
RS 200,00
R$ 100.00
R$ 200,00
RS 400,00
RS 225,00
RS 1.500,00

R$ 3.400.00

RS 382750

=

5 8 0
o8 oo ofo]
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Ao clicar no botdo “Apurar Todas”, serd exibida uma mensagem de confirmacdo, conforme
imagem abaixo.

A

As 2 pré-apuragoes com valor total de ISSQN de RS 1.725,00 serdo apuradas
com a reserva total de RS 1.600,00 em créditos

Deseja continuar?

Clicando “Sim”, as 2 (duas) pré-apuragoes serdo concluidas, gerando 2 (duas) novas apuracoes.

2.2.9 Apuragao - Lista

A medida que as pré-apuracdes forem sendo concluidas, novas apuracdes passam a ser exibidas
na etapa “Apuracao”. Para isso, basta acessar o menu “Apuracao Nacional” e clicar em
“Apuragao”. Ou entdo clicar no icone de acesso facil redondo ao centro, ao lado direito do icone
“Pré-Apuracao”, no topo da tela de pré-apuracdes. Ou ainda, clicar no botdo azul “"Avancgar”
proximo ao rodapé da tela de pré-apuracbes. Sera apresentada entdao uma lista contendo as
apuracgoes e alguns filtros de pesquisa, conforme imagem abaixo.

Apuragio

Identificador Apuracéo Competéncia - De Competéncia - Até Valor Apurado

07-2025 07-2025
R$ 150,00
Municipio de Incidéncia

Tipo de Apuragdo Situagdo da Apuragio

Todos

Municipio de Incidéncia

Todas Desvinculado Vinculado Em DAN

I T

sntificador Apuragio SSQN Apurado (R$ Competénc Venciment Juros Multa

..250701000000100018

RS 0,00 [aa]

(o}

R$ 0,00

YOOI E] Emitir DNA

Os filtros sdo bem semelhantes aos da tela das pré-apuragdes, sendo a Unica diferenca os
campos da “Situacao da Apuracao”, que pode ser “Desvinculado” (sem vinculagdo a um DNA -
Documento Nacional de Arrecadagao), “Vinculado” (vinculado a um DNA, no entanto sem
arrecadacdo) ou “Em DAN” (vinculado a um DNA ja arrecadado e escriturado em uma
Declaracdo de Arrecadacdao Nacional). A lista de apuragdes também pode ser reordenada,
bastando para isso clicar nos titulos das colunas, da mesma forma que a lista de pré-apuragoes.

2.2.10 Apuracgdo - Detalhamento

As telas de detalhamento das apuragdes sdo bem semelhantes as telas de detalhamento das
pré-apuracdes, no entanto, sem a opgdo de edigdo, ou modificacdo de beneficios municipais ou
inclusdo/exclusao de notas.
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A tela é apenas de consulta, apresentando todas as alteragdes realizadas na pré-apuragdo, como
os beneficios municipais aplicados, além de constar também os valores de créditos utilizados ao
concluir a pré-apuracdo. Um resumo dos valores aparecera no rodapé da pagina, conforme
imagem abaixo.

Total ISSQN Apurado RS 200,00 | Créditos Utilizados RS 50,00 | Total Juros e Multas RS 0,00 | Total Valor Apurado RS 150,00

Caso a apuracao ja tenha sido incluida em um documento de arrecadacao, e tenham sido gerados
valores de Juros e Multas, estes valores também serdo exibidos nas informacoes de valores do
rodapé.

2.2.11 Apuracao - Calculo de Juros/Multa e Emissao

Para gerar o documento de arrecadacdo para recolhimento em atraso é necessario basicamente
gue sejam calculados os valores de juros e multa de cada apuracdo (com base em sua data de
competéncia e valor de ISSQN apurado), e, conforme necessidade, concluir as apuragoes
separadamente ou agrupa-las em um Unico documento de arrecadacao.

No exemplo abaixo, iremos calcular os juros e multa de uma apuragao com valor de ISSQN
apurado de R$ 150,00 e competéncia 07-2025 (com 2 meses de atraso). Para isso, primeiro é
necessario clicar no checkbox (caixa de selecdo) a esquerda na lista, selecionando a apuracdo.
A apuracgdo ficara destacada em verde e o valor de R$ 150,00 ira aparecer no campo abaixo
“Total ISSQN Apurado”, conforme imagem. Os valores de juros e multa e valor total apurado
continuam ainda apresentando o valor R$ 0,00.

ISSON cakfado em NFS-e - Pragrio 2 1941137002290 R$150.00 077228 RS 150,00 [o]

RS 150,00 a RS 0,00 RS 0,00

Em seguida, é necessario clicar no botao de data, quando um calendario sera exibido, para que
o contribuinte selecione o dia de vencimento da guia de arrecadacao.

Situacdo da Apuracdo

Do Se Te Qu Qu Se Sa

N A

50902000000400014 RS 250,00 14 15 16 17 18 19 20 R$ 250,00 D)
50701000000100018 RS 150,00 21 22 23 24 25 26 77 R$ 150,00 )
28 29 30

RS 150,00 i RS 0,00 RS 0,00
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Supondo que seja escolhido o dia “30/09/2025"” no calendario. Nesse momento é realizado
um calculo automatico do valor dos juros e multa da apuracao selecionada e os respectivos
campos serao atualizados e exibidos em vermelho para os juros e multa e em verde para o valor

total apurado, conforme imagem a seguir.

Data Ven Juros Multa Valor Apurado

12000000400014 R$ 250,00 09/2025 R$ 250,00 o

07/2025 30/09/2025 R$ 26,25 RS 176,25

RS 176,25

@

1000000100018 R$ 150,00

R$ 150,00 30/09/2025 i RS 26,25

E possivel também selecionar mais de uma apuracdo, clicando nos checkboxes (caixas de
selecdo) a esquerda dos campos “Tipo de Apuragao”. Ao selecionar/alterar a data, ou
incluir/excluir apuracgoes, clicando nos checkboxes, os valores de juros e multa sao recalculados.

v
R 250,00 L]

B 550N cakculado em NFSe - Retide 2796149710001 194° RS 250,00 o202 082008
€ ISSON caloulado em NFS.« - Pragein e 10001 194! #$ 15000 07,2029 /0972025 RS 2008 RS 17028 o
RS 400,00 d ] RS 26,25 RS 426,25 m

Estando tudo ok, basta clicar no botdo azul "Emitir DNA”, para gerar o documento de
arrecadacao com a data de vencimento escolhida.

ISSQN Apurado Competéncia Data Venc Juros Multa Valor Apurado
R$ 250,00 09/2025 30/09/2025 - R$ 250,00 D)
R$ 150,00 07/2025 30/09/2025 R$ 26,25 RS 176,25 N
R$ 400,00 30/09/2025 & RS 26,25 RS 426,25

Uma mensagem de confirmacdo sera exibida e, ao clicar “Sim”, um documento de arrecadacgédo
sera entdo gerado, contendo todas as apuragoes selecionadas.

A

O Documento Nacional de Arrecadagdo, com valor total de ISSQN de RS 426,25
e data de vencimento em 30/09/2025 sera gerado.

Deseja continuar?
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2.2.12 Apuracao - Exclusdao de Apuracao

Ha a possibilidade de se excluir as apuragdes, antes que estas tenham sido concluidas com a
geracdo do documento de arrecadacdo, de forma que retornem para a tela de pré-apuracgoes.

Dessa forma, é possivel efetuar alteracdes na pré-apuracdo, como a inclusdo/exclusao de notas,
aplicacao de beneficios municipais ou alteracdo no valor de créditos utilizados para reducdo do
ISSQN apurado. Para isso, basta clicar no icone vermelho (Q) “Excluir Apuracao”.

SSON Apuradc Competéncia Data Venc Juros Multa Valor Apurad

RS 50,00 08/2025 RS 50,00 9

RS 150,00 08/2025 R$ 150,00 D

Uma mensagem de confirmacdo é apresentada. Clicando em “Sim”, a apuracdo é excluida e os
itens incluidos na apuracdo existente retornam a uma pré-apuragdo, na etapa anterior. Os
créditos que foram utilizados na pré-apuracdo, € que haviam sido reservados para pagamento
do ISSQN, sdo liberados e voltam também para o valor acumulado de créditos do contribuinte
naquele municipio.

A

A apuracao 278614971000119411370020250803000000300011, com valor total de ISSQN
de RS 150,00 e data de competéncia em 08/2025 sera excluida

Deseja continuar?
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2.2,.13 Apuragao - Histoérico

Para visualizar o histérico do passo a passo de uma apuracdo, desde a sua geracdo, emissao do
documento de arrecadacdo, data de vencimento e situagdo atual, basta clicar no botdo
“Histoérico”, ao lado direito do botdo “Excluir Apuragao”. Sera mostrada uma tela contendo as
datas dos eventos em ordem decrescente e as informacgOes referentes a cada etapa. Caso um
documento de arrecadacdo tenha sido gerado, e contenha mais de uma apuracao, todas as
apuracoes incluidas serao listadas nas informacées do historico.

Apuracgao selecionada

278614971000119411370020250201000000200014

VENCIDO

2.2.14 Arrecadacao - Lista

A medida que as apuracdes forem sendo concluidas, os documentos de arrecadacdo serdo
exibidos na etapa “Arrecadacao”. Para isso basta acessar o menu “Apuracao Nacional” e
clicar em “Arrecadacao”. Ou entdo clicar no icone de acesso facil redondo a direita, ao lado do
icone “Apuracao”, no topo da tela de apuragbes. Ou ainda, clicar no botdo azul “Avancgar”
proximo ao rodapé da tela de apuracbes. Serda apresentada entdo uma lista contendo os
documentos de arrecadagao e alguns filtros de pesquisa, conforme imagem abaixo.

Os filtros sdao semelhantes aos da tela de apuragbes, tendo como diferencas os campos
“Vencimento - De”, “Vencimento - Até”, e “Situagdo do DNA”, que podem ser “A pagar”,
“Aguardando confirmacdao de pagamento”, “Vencido”, "Cancelado” e “"Pago”. Como as
apuracOes podem estar agrupadas, podendo haver apuragdes de varios tipos ou municipios
juntos no mesmo documento de arrecadacao, foram removidos os filtros de “Tipo de apuragao”
e “Municipio de Incidéncia”. A lista de documentos de arrecadacdo também pode ser reordenada,
bastando para isso clicar nos titulos das colunas, da mesma forma que a lista de apuragoes.
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o o o

Cancelado

RS 426,74 Aguanianda confirmas o de pagaments

2.2.15 Arrecadacao — Detalhamento

Para detalhar cada documento de arrecadacdo, exibindo as apuracdes incluidas e demais
informagodes referentes ao mesmo, como valores de juros e multas, municipio de incidéncia, tipo
de cada apuracdo individual incluida, além de informacdes de histérico de reemissdao do
documento, basta clicar no link em azul na lista de documentos, na coluna “Identificador DNA".
Serd mostrada uma tela conforme imagem abaixo.

7012525070608190 A pogar 07/09/2025 - 1209 08/09/2025 RS 41585

Caso o documento de arrecadagdo tenha sido reemitido uma ou mais vezes, os histéricos de
juros e multa calculados anteriormente serdo mostrados na parte inferior da tela, replicando as
informagdes das apuragdes, mas apresentando os valores antigos.

T012525070608190 A pagar 07/09/2025 - 12:09 D8/09/2025 RS 41585

Z7BE14TT 100011941 1370020250701 D000 10008 000119 RS 150,00 0772025

alor Total ISSON - RS 415,85
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08/09/2025 RS 415,85
ISSQN Apuragio Competéncia Data Venc Juros e Multa Valor Apurado
RS 250,00 09/2025 08/09/2025 - RS 250,00
RS 150,00 07/2025 08/09/2025 RS 15,85 RS 16585
RS 250,00 09/2025 30/09/2025 - RS 250,00
RS 150,00 07/2025 30/09/2025 RS 26,25 R$ 176,25

Neste exemplo, é possivel verificar que, devido a alteragdo na data de vencimento, ocorreu um
novo calculo de juros e multa, apresentando também o registro de histérico com o calculo
anterior, na parte inferior da tela.

2.2.16 Arrecadacgao - Impressao

Para documentos de arrecadagao que estejam com o status “A pagar”, fica habilitada a fungao
de impressao do documento. Para isso basta clicar no icone de impressora a direita na listagem
de documentos, ao lado das demais agodes. Ao clicar no icone, uma janela para visualizagdo,
impressao e/ou download do documento em PDF serd mostrada.

Valor DNA Situagio do DNA Data de Pagamento
R$1.73211 Cancelado - D)
RS 1.802,79 Vencido - ® 9
RS 506,96 Cancelado D]
RS 1.774,69 Aguardando confirmag3o de pagamento - 4 (] $
RS 415,85 A pagar - E m
Pago 07/09/2025 (D]
7012525070608190 A pagar 07/09/2025 - 1209 08/09/2025% RS 41585
1 et 4 foom mtomisen ¥ 2TZE &

‘ SI M PLES Documento de Arrecadacso  INF Se

NACIONAL do Simples Nacional

| 78.614.971/0001-19, |au

[..‘.....u, (o e

Yo oty e —
Diversos | | 07.01.25250.7060819-0 |

e ' = os092023

TEXTO FIXO OBS 1 ‘ e —

TEXTO FIXO OBS 2
TEXTO FIXO OBS 3
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2.2.17 Arrecadacao - Reemissao

Para documentos de arrecadacdo que estejam com o status “Aguardando confirmacao de
pagamento”, fica habilitada a funcao de reemissdo do documento. Para isso basta clicar no
icone “Reemitir” (<) a direita na listagem de documentos, ao lado das demais acdes. Ao clicar
no icone, uma janela para reemissdo do documento sera mostrada, solicitando o preenchimento
de uma nova data de vencimento.

7012525070608301 Aguardando confirmagio de pagamento 07/09/2025 - 17:58 06/09/2025 RS 101,65

RS 100,00 6 RS 1,65 RS 101,65

Este status ocorre por um prazo de 2 (dois) dias apds a data de vencimento do documento de
arrecadagao para aguardar a compensacgao do banco e outras operagdes financeiras que possam
atrasar a chegada da notificacdo de que o pagamento foi realmente efetuado. Caso por algum
motivo o pagamento ainda ndo tenha sido feito, hd entdo a opgdo de reemitir o documento, de
forma que o mesmo conjunto de apuragoes incluidas originalmente no documento seja mantido,
trocando apenas a data de vencimento, e com um novo calculo de juros e multa. Se apos esses
2 (dois) dias ndo chegar a notificacdo de confirmacdo do pagamento, o status do documento é
alterado entdo para “Vencido”.

Para reemitir o documento nesta tela de detalhamento e reemissdo, basta clicar no botdo do
calendario, para escolher entdo uma nova data de vencimento. Esta tela tem o funcionamento
bem semelhante a tela de emissdo original das apuracdes. Apds escolher a data, sera feito um
calculo automatico dos novos valores de juros e multas e, apds isso, basta clicar no botdo azul
“Reemitir DNA”, no rodapé da pégina.

Do Se Te Qu Qu Se Sa

0¢ 101,65
06/ 5 13 $

14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

R$ 100,00 06/09/2025 - R$ 1,65 RS 101,65

Ao clicar no botdo “Reemitir DNA", serd exibida entdo uma mensagem de confirmacdo,
conforme imagem abaixo. Ao clicar “Sim”, um novo documento de arrecadacgao sera reemitido,
cancelando o documento com os valores originais.
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Um novo Documento Nacional de Arrecadagdo, com valor total de ISSQN de RS 106,60
e data de vencimento em 30/09/2025 sera emitido, cancelando o documento atual
7012525070608301 com valor de RS 101,65 e data de vencimento em 06/09/2025

Deseja continuar?

Ap0s a reemissdo, ao abrir novamente a janela de detalhamento do documento de arrecadacgao,
o documento atual sera exibido na parte superior da tela, e o documento original com os valores
e data de vencimento anteriores sera exibido na parte inferior como “Historico Documento 1”.
Caso haja nova reemissao posteriormente, ird constar uma sequéncia com os documentos
emitidos e cancelados, por exemplo “Histérico Documento 1”, “Histérico Documento 2", etc.

7012525070608255 A pogar 07/09/2025-18:16 30/09/2025 RS 106,60

2.2.18 Arrecadacgao — Cancelamento

Para documentos de arrecadagdo que estejam com o status “Vencido”, fica habilitada a funcao
de cancelamento do documento. Para isso basta clicar no icone “Cancelar Documento” (O) a
direita na listagem de documentos, ao lado das demais agoes.

Ao clicar no icone de cancelamento, sera mostrada entdo uma mensagem de confirmacao,
conforme imagem abaixo. Ao clicar “Sim”, o documento de arrecadacdo terd seu status
modificado para "“Cancelado”, liberando as apuracfes que nele estiverem contidas,
retornando-as a etapa anterior “Apuracdo”, para que possam ser selecionadas novamente, e
gerar novas guias de arrecadacdo. O documento cancelado continuard constando na etapa
“Arrecadagdo”, para histérico, porém com o status “Cancelado”.

A
0O documento de arrecadagao 7012519902510093, com valor total de ISSQN

de RS 1.802,79 e data de vencimento em 31/07/2025 sera cancelado.

Deseja continuar?

2.2.19 Arrecadacgdo - Histérico

O icone de “Historico” na tela de “"Arrecadacgao” tem o funcionamento bastante semelhante a
tela de “Apuragao”. Ao clicar no mesmo, é mostrada uma tela com o passo a passo de cada
documento, desde as apuracdes, até a emissao, pagamento, vencimento, ou cancelamento, com
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as datas dos eventos em ordem decrescente e as informacdes referentes a cada etapa. Caso o
documento de arrecadacdo contenha mais de uma apuracao, todas as apuracoes incluidas serdo
listadas nas informacdes do histérico. Por fim, se o documento de arrecadacdo tiver sido
reemitido, apenas os eventos referentes ao documento atual, ou mais recente, serd mostrado
na tela de histérico, com os valores e datas de cada evento desde a apuragao.

Documento Nacional de Arrecadacao selecionado

7012525070608239
PAGO

7012525070608239 foi pago no dia 06/09/2025

22:43
Na Arrecadac 7012525070608239 1 de v i
30/09/2025 foi emit ) 107/09/2025 as 01:43 m valor total d mento de RS
506,96 pur € r
1: RS 506,96 ta RS 106,96)
O RS 400,00

10 278614971000119411370020250201000000200014 f

2.2.20 Arrecadagdao - Simulagao de Pagamento

Para documentos de arrecadacdo que estejam com o status “A pagar” ou “Aguardando
confirmacao de pagamento”, fica habilitada uma fungdo para simular o pagamento do
documento, para fins de teste do sistema. Para isso basta clicar no icone “Pagar” ($) a direita
na listagem de documentos, ao lado das demais agdes, conforme imagem abaixo.

Valor DNA Situacao do DNA Data de Pagamento
R$1.73211 Cancelado . D)
R$ 1.802,79 Vencido

RS 506,96 Cancelado
R$ 1.774,69 Aguardando confirmagdo de pagamento - 4

RS 415,85 A pagar - [ ]

RS 106,60 A pagar - L]

Pago 07/09/2025 D]

Ao clicar no icone de pagamento, sera exibida entdo uma mensagem de confirmagdo. Ao clicar
“Sim”, o documento de arrecadagdo tera seu status modificado para “Pago”, concluindo todo o
processo de pré-apuracdo, apuracao e arrecadagdo do ISSQN. No caso de confirmagdo de
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pagamento do documento de arrecadacao, seja pelo icone de simulagdo de pagamento, ou pelo
recebimento da notificacdo de pagamento da guia pelo sistema, os créditos reservados pelo
contribuinte para o pagamento do ISSQN serdao efetivamente utilizados e os eventos de
pagamento do imposto devido, referente as notas e apuracgdes incluidas no documento de
arrecadacao, serao gerados.

2.2.21 Créditos e Débitos — Consulta

No emissor nacional, ha também um painel de Créditos/Débitos, semelhante ao existente no
Painel Municipal. No entanto, ele serve apenas para consulta dos créditos e débitos relacionados
ao CPF/CNPJ do contribuinte logado, para que este possa verificar o seu saldo em cada municipio
ao qual é contribuinte. Para acessa-lo, basta abrir o menu “Apuracao Nacional” e clicar em
“Créditos/Débitos”. Serd mostrada uma tela conforme a imagem abaixo.

RS 6.000.00 @

RS BOO,00 @

O valor total de créditos e débitos do contribuinte em cada municipio aparece na coluna “Valor
Acumulado (R$)”. Para consultar e detalhar os créditos ou débitos existentes, clicar na agdo
“Detalhar” (®). Sera exibida uma tela de detalhamento referente ao crédito ou débito
selecionado, conforme as imagens abaixo.

0001-19 O cregne 07/09/2025 RS 6.000,00

o}
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DETALHAMENTO DE DEBITO

Contribuinte Municipio Tipo de Operacio Dwita da Consulta Walor total de débitos jd pago Valor total de débitos & pagar
0001-19 [0 T 07092025 R$ 0,00 RS 800,00
Identificador & Tipa de débita Competéncia - De ‘Competincia - Até Valor die débitos
Selecione... - 01-2025 -] 09-2025
R4 0,00 RS 300,00
Situacio do détno
D ewwae Dlemin @ Momimbosmboamemee O how 2 b [ e | e
Idenitifcador G Tipo de Débito Competéncia Valor do Débito Situagso Ages
2757T1477000170120250_. i 08-2025 i 200,00 B @
27STT1477000170120250 ' 01-2025 RS 50000 == @
2757714770001 70120250 VY 09-2025 RS 10000 @ @
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